VI.

Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2017/2018
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 3 im. Henryka Brodatego w Zlotoryi
z dnia 9 pazdziernika 2017 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU W SZKOLE

Podstawa prawna

Rozporzgdzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
| higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr
6, poz. 69 z pdzniejszymi zmianami).

Definicja

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng

Zewnetrzng, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoly:

- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona
szkota™).

Cele procedury

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw Szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu uczniowi nalezytg opiek¢ i niezbgdna pomoc.

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkoty w sytuacji zaistnienia
wypadku ucznia.

Osoby odpowiedzialne

- nauczyciele

- dyrektor

- pielegniarka

- pracownicy niepedagogiczni

Opis dzialan

1. Pracownik Szkotly lub pielegniarka, ktérzy powzieli wiadomo$¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczego6lnosci
sprowadzajgc fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogdlne zasady postgpowania przy



udzielaniu pierwsze] pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig
zalacznik do procedury),
b) nie dopuszcza do zajeé¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniow
Z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktoérym sa lub beda prowadzone
zajecia, moze stwarzac¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow,
C) niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty.
Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali lub pedagoga szkolnego.

2. O kazdym wypadku dyrektor Szkoly lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat
uczen w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢, podajac date i godzing
powiadomienia rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia o wypadku.Wpis powinien
znalez¢ sie rowniez w dokumentacji pielegniarki.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne sa tylko: lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor, powiadamiajac rodzica (opiekuna
prawnego), ustala z nim:

a) potrzebg wezwania pogotowia,
b) potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,
C) godzing odbioru dzieckaze Szkoty w dniu zdarzenia

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza roOwniez
w dzienniku zaje¢ 1 dokumentacji pielggniarki.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel lub Dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe.

5. O kazdym wypadku Dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy
1 wspolpracujacego ze Szkotg pracownika stuzby bhp.

6. O wypadku S$miertelnym, cigzkim i zbiorowym Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie prokuratora 1 kuratora o§wiaty.

7. O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia, Dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

8. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do
czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespdt powypadkowy.

9. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki
I odpowiada za nie.

10. Sktad i czynnosci zespotu powypadkowego powotanego przez Dyrektora szkoty:



a)

b)

c)
d)

9)
h)

w sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze Szkotg pracownik stuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy, spoteczny inspektor pracy oraz pracownik Szkoty
przeszkolony w zakresie bhp,
jezeli w sktadzie zespolu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp,
w sktad zespotu wchodzi Dyrektor szkoty oraz pracownik Szkoty przeszkolony
w zakresie bhp,
W sktad zespotu moze zosta¢ powotany przedstawiciel organu prowadzacego

I kuratora o$wiaty,
przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go
w sktadzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposréd pracownikéw Szkoty
wyznacza Dyrektor szkoty,
zespOl przeprowadza postgpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa:
przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$ci rodzica/prawnego opiekuna
lub wychowawcy/pedagoga szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania,
przestuchuje $wiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
swiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci ucznia —
$wiadka i jego rodzicoéw(opiekunow prawnych),

sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku (dotyczy sytuacji okreslonej
w pkt 8),
uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,
uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju
wypadku,

sporzadza protokot powypadkowy wg wzoru zgodnego z Rozporzadzeniem
MENIS,
protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz Dyrektor szkoty;

w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrgbne, ktdre odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
przewodniczacy zespotu poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego,

z treScig protokolu powypadkowego 1 innymi materialami postgpowania
powypadkowego  zaznajamia  si¢  rodzicow  (opiekunow  prawnych)
poszkodowanego ucznia, ktoérzy potwierdzaja ten fakt podpisem w protokole;
protokot dorecza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia,
ktorzy potwierdzajg to podpisem w protokole,

organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢
na ich wniosek,
jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w Szkole,
w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sga o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),

zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pi$mie
przewodniczgcemu zespotu,

zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia

stanu faktycznego,
e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym,



- po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy Szkote moze:
e 7zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu Ilub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,
e powota¢ nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

11. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach.

12. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami Szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow
oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

VIIl. Techniki i narzedzia monitorowania

1.  Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu Szkoty — pod
wzgledem bhp).

2.  Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoly powypadkowe).
VIIIl. Sposoby gromadzenia danych
- ,,Rejestr wypadkow”
- dokumentacja powypadkowa
- protokoty pokontrolne Dyrektora szkoty 1 instytucji zewnetrznych uprawnionych
do kontroli.

IX. Ewaluacja

Sformulowanie oceny przydatnosci i skutecznosci podejmowanych dziatan
w odniesieniu do celow, ewentualna modyfikacja procedury.

X. Sposob prezentacji wynikow

Przekazywanie uogolnionych wnioskéw z monitorowania i ewaluacji — podczas
analitycznych zebran rady pedagogicznej — Dyrektor szkoty.



