Szkoła Podstawowa nr 3					                 Złotoryja, dnia  15-01-2015
im. Henryka Brodatego w Złotoryi
ul. Wilcza 41
59-500 Złotoryja



Zaproszenie do składania ofert


 
W imieniu Szkoły Podstawowej nr 3 im. Henryka Brodatego w Złotoryi zapraszam do złożenia oferty w ramach postępowania o wartości nieprzekraczającej 30 000 euro na planowany zakup i sukcesywną dostawę materiałów biurowych  dla Szkoły Podstawowej nr 3 
im. Henryka Brodatego, ul Wilcza 41, 59-500 Złotoryja wg załącznika nr 1 do niniejszego zapytania.

Istotne warunki zamówienia:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
2. Artykuły biurowe będą dostarczone według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.
3. Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość, sprawność oraz wydajność.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo nie przyjęcia, żądania wymiany lub reklamacji dostawy artykułów biurowych w asortymencie niezgodnym z zamówieniem lub dostawy środków w uszkodzonych opakowaniach lub złej jakości.
Przedstawione w załączniku nr 1 artykuły biurowe stanowią wielkości orientacyjne 
i mogą nieznacznie w ciągu roku ulec zwiększeniu lub zmniejszeniu. Rzeczywiste ilości     materiałów będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego.
5. Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto plus podatek VAT oraz wartość brutto dostawy artykułów biurowych do siedziby Zamawiającego wraz z rozładunkiem 
i wniesieniem do budynku szkoły. 
6. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.
7. Szkoła Podstawowa nr 3 im. Henryka Brodatego w Złotoryi informuje jednocześnie, 
że zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który zaoferuje najniższą cenę. Wykonawca może zaproponować w ofercie jedną cenę brutto. Negocjacje ceny mogą być prowadzone.
8. Dostawa towarów odbywać się będzie raz na dwa miesiące po uprzednim złożeniu pisemnego zamówienia.
9. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze 
w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.
10. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, 
gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.
11. Termin wykonania zamówienia: od dnia wyboru Dostawcy, tj. 26.01.2014 r. do dnia 30.12.2015 r. 
12. Zamawiający  zaznacza, iż Wykonawca  może ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad określonych w niniejszym zapytaniu.
13.  Oferty należy składać w formie pisemnej na adres: Szkoła Podstawowa nr 3,	 im. Henryka Brodatego, 59-500 Złotoryja, ul. Wilcza 41 lub pocztą elektroniczną na adres: l.madeja@sp3.zlotoryja.pl  w terminie do dnia 23.01.2015 r. Oferta musi zawierać nazwę zamówienia „ Oferta cenowa na dostawę artykułów biurowych do Szkoły Podstawowej 
nr 3 im. Henryka Brodatego w Złotoryi, ul. Wilcza 41 ”
14. Formularz oferty należy sporządzić, na podstawie wzoru stanowiącego załącznik 
nr 2 do zapytania ofertowego. 
15. Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania w dniu 26.01.2015 r., zamieszczając stosowne ogłoszenie na stronie internetowej szkoły w Złotoryi zaś  Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zostanie powiadomiona telefonicznie.
 




Leszek Łukaszewski
   dyrektor szkoły 



Załączniki:

1.Zestawienie środków czystości - załącznik nr 1 
2.Formularz ofertowy - załącznik nr 2 























  Załącznik nr 1 do zapytania dot. dostawy artykułów biurowych

	Lp.
	Nazwa towaru
	Jedn. miary
	Orientacyjna
 ilość


	1. 
	Grzbiety plastikowe do bindowania 297x12,5
	szt.
	20

	2. 
	Okładki kartonowe do bindowania  A4  250 g
	szt.
	20

	3. 
	Plastikowe okładki do bindowania A4
	szt.
	20

	4. 
	Folia bezbarwna do bindowania A4
	szt.
	20

	5. 
	Folia bezbarwna do zgrzewania 
	op.
	2

	6. 
	Brystol biały
	szt.
	20

	7. 
	Brystol kolorowy
	szt.
	40

	8. 
	Papier szary do pakowania paczek
	szt.
	20.

	9. 
	Marker do tablic białych różne kolory
	szt.
	60

	10. 
	Płyn do tablic białych 250 ml
	szt.
	5

	11. 
	Gąbka magnetyczna do suchych tablic 
	szt.
	5

	12. 
	Karton ozdobny jednokolorowy A 4
	op.
	5

	13. 
	Taśma samoprzylepna  biurowa przeźroczysta 19 mm
	szt.
	30

	14. 
	Taśma pakowa szara
	szt.
	10

	15. 
	Taśma pakowa przeźroczysta
	szt.
	10

	16. 
	Taśma dwustronnie klejąca 50 mm x 10 m
	szt.
	15

	17. 
	Koperta samoklejąca z paskiem C 4 HK biała
	szt.
	500

	18. 
	Koperta  samoklejąca z paskiem  C 5 HK biała
	 szt.
	500

	19. 
	Koperta  samoklejąca z paskiem  C 3 biała
	szt.
	200

	20. 
	Dziurkacz biurowy
	szt.
	3

	21. 
	Zszywacz biurowy
	szt.
	3

	22. 
	Nożyczki 20,5 cm
	szt.
	3

	23. 
	Pinezki  srebrne 50 szt.
	op.
	7

	24. 
	Pinezki  beczułki do tablic korkowych
	op.
	5

	25. 
	Spinacz duży okrągły 50 mm 100 szt.
	op.
	5

	26. 
	Spinacz mały okrągły 33 mm 100 szt.
	op.
	10

	27. 
	Zszywki 24/6 1000 szt.
	op.
	10

	28. 
	Linijka plastikowa 30 cm
	szt.
	2

	29. 
	Linijka plastikowa 50 cm
	szt.
	5

	30. 
	Segregator plastikowy A4/75
	szt.
	25

	31. 
	Skoroszyt plastikowy miękki A4
	 szt.
	12

	32. 
	Skoroszyt plastikowy twardy A4
	 szt.
	7

	33. 
	Teczka  kartonowa biała wiązana A4
	szt.
	50

	34. 
	Teczka  kartonowa biała  z gumką  A4       
	szt.
	50

	35. 
	Teczka kartonowa biała zawieszkowa pełny A4
	szt.
	50

	36. 
	Teczka  kartonowa biała  z 2 otworami  do wpinania pełna A4
	szt.
	50

	37. 
	Teczka  kartonowa biała do wpinania niepełna A4
	szt.
	50

	38. 
	Koszulki krystaliczne  na dokumenty A 4  100szt.
	op.
	4

	39. 
	Druk -  Karta urlopowa
	szt.
	3

	40. 
	Druk -  Wniosek o urlop
	szt.
	3

	41. 
	Druk  - Kwitariusz przychodowy
	szt.
	9

	42. 
	Druk -  KP
	szt.
	10

	43. 
	Druk  - KW
	 szt.
	2

	44. 
	Długopis Handy, Pentel
	 szt.
	30

	45. 
	Długopis cieńkopiszący 
	szt.
	10

	46. 
	Długopis żelowy 
	szt.
	10

	47. 
	Cienkopis kulkowy
	szt.
	10

	48. 
	Zakreślacz  różnokolorowy
	szt.
	12

	49. 
	Korektor w pisaku Pentel
	szt.
	5

	50. 
	Korektor w taśmie - mysz
	szt.
	3

	51. 
	Gumka do ścierania średnia
	szt.
	10

	52. 
	Marker permanentny 
	szt.
	10

	53. 
	Ołówek niełamliwy HB
	szt.
	15

	54. 
	Papier biurowy/ksero A4 biały op./5ryz/                                                                                                                                                                                                                      
	        op.
	25

	55. 
	Papier biurowy/ksero A3  biały /3ryz/
	ryza
	3

	56. 
	Papier kancelaryjny w kratkę 
	szt.
	100

	57. 
	Karton archiwizacyjny
	szt.
	5

	58. 
	Płyta CDR700 MB (typu Verbatim) z  kopertą
	szt.
	20

	59. 
	Płyta DVD 4,7 GB x16 z kopertą
	szt.
	15

	60. 
	Pudełko na płytę CD typu „slim”
	szt.
	3

	61. 
	Marker do płyt CD
	szt.
	1

	62. 
	Karteczki samoprzylepne żółte 76x76 mm a 100
	op.
	10

	63. 
	Brulion w kratkę A4  96 w twardej okładce
	szt.
	5

	64. 
	Klej w sztyfcie 8 g
	szt.
	10

	65. 
	Klej typu Wikol
	szt.
	15

	66. 
	Kalendarz biurowy stojący                                                                                                                         
	szt.
	5

	67. 
	Kalendarz trójdzielny wiszący
	szt.
	5

	68. 
	Kalendarz na biurko leżący format bloku 320x150mm
	szt.
	2

	69. 
	Księga korespondencyjna
	szt.
	2

	70. 
	Rozszywacz do zszywek
	szt.
	2

	71. 
	Antyrama 100 x70cm 
	szt.
	5 

	72. 
	Antyrama 21 x 29,7 cm
	szt.
	5 

	73. 
	Tablica korkowa 100 x 200 cm
	szt.
	4 


















[bookmark: _GoBack]
Załącznik nr 2 do zapytania           dot. dostawy artykułów biurowych


……………………………
   /pieczęć Wykonawcy/

FORMULARZ OFERTOWY

1. ZAMAWIAJACY 

Szkoła Podstawowa nr 3   im. Henryka Brodatego  
59-500 Złotoryja
ul. Wilcza 41	
tel.76 8783574
NIP  694-13-49-117	

2. WYKONAWCA

Nazwa firmy: ………………………………………………………………………………….

Adres firmy:……………………………………………………………………………………

NIP ,  e-mail:………………………………………………………….…….………………….

nr tel. /nr faksu:………………………………………….…………………………………….

3.W odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn.: „Oferta cenowa na dostawę artykułów biurowych do Szkoły Podstawowej nr 3 im. Henryka Brodatego w Złotoryi, ul. Wilcza 41 ” następującą cenę:

	Lp.
	Nazwa towaru
	Orien-
tacyjna ilość
	Cena netto
	Wartość
 netto               
	VAT
	Wartość brutto
	Uwagi

	1.
	Grzbiety plastikowe 
do bindowania 297x12,5
	20 szt.
	
	
	
	
	

	2.
	Okładki kartonowe 
do bindowania  
A4  250 g
	20 szt.
	
	
	
	
	

	3.
	Plastikowe okładki 
do bindowania A4
	20 szt.
	
	
	
	
	

	4.
	Folia bezbarwna 
do bindowania A4
	20 szt.
	
	
	
	
	

	5.
	Folia bezbarwna 
do zgrzewania 
	2 op.
	
	
	
	
	

	6.
	Brystol biały
	20 szt.
	

	
	
	
	

	7.
	Brystol kolorowy
	40 szt.
	

	
	
	
	

	8.
	Papier szary 
do pakowania 
	20 szt.
	
	
	
	
	

	9.
	Marker do tablic białych różne kolory
	80 szt.
	
	
	
	
	

	10.
	Płyn do tablic 
białych 250 ml
	5 szt.
	

	
	
	
	

	11.
	Gąbka magnetyczna 
do suchych tablic 

	5 szt.
	

	
	
	
	

	12.
	Karton ozdobny 
jednokolorowy A 4
	5 op.
	
	
	
	
	

	13.
	Taśma samoprzylepna  przeźroczysta 19mm
	30 szt.
	
	
	
	
	

	14.
	Taśma pakowa szara
	10 szt.
	

	
	
	
	

	15.
	Taśma pakowa przeźroczysta
	10 szt.
	
	
	
	
	

	16.
	Taśma dwustronnie klejąca 
50 mm x 10 m
	15 szt.
	
	
	
	
	

	17.
	Koperta samoklejąca 
z paskiem C 4 HK biała
	500 szt.
	
	
	
	
	



	18.
	Koperta  biała samoklejąca 
z paskiem  C 5 HK 
	500 szt.
	
	
	
	
	

	19.
	Koperta  biała samoklejąca 
z paskiem  C 3 
	200 szt.
	
	
	
	
	

	20.
	Dziurkacz biurowy
	3 szt.
	
	

	
	
	

	21.
	Zszywacz biurowy
	3 szt.
	

	
	
	
	

	22.
	Nożyczki 20,5 cm
	3 szt.
	

	
	
	
	

	23.
	Pinezki  srebrne
op./50 szt.
	7 op.
	

	
	
	
	

	24.
	Pinezki  beczułki do tablic korkowych
	5 op.
	
	
	
	
	

	25.
	Spinacz duży okrągły 50 mm 
op./100 szt.
	5 op.
	
	
	
	
	

	26.
	Spinacz mały okrągły  33 mm
op./ 100 szt.
	10 op.
	
	
	



	
	

	27.
	Zszywki 24/6 
op./1000 szt.
	10 op.
	

	
	
	
	

	28.
	Linijka plastikowa 
30 cm
	2 szt.
	

	
	
	
	

	29.
	Linijka plastikowa 
50 cm
	5 szt.
	

	
	
	
	

	30.
	Segregator plastikowy A4/75
	25 szt.
	
	
	
	
	

	31.
	Skoroszyt  A4
plastikowy miękki 
	12 szt.
	
	
	
	
	

	32.
	Skoroszyt  A4 plastikowy twardy 
	7 szt.
	
	
	
	
	

	33.
	Teczka  kartonowa biała wiązana A4
	50 szt.
	

	
	
	
	

	34.
	Teczka  kartonowa biała  z gumką  A4       
	50 szt.
	

	
	
	
	

	35.
	Teczka kartonowa biała zawieszkowa pełny A4
	50 szt.
	
	
	
	
	

	36.
	 Teczka  A4 biała 
 z 2 otworami  
do wpinania pełna 
	50 szt.
	
	
	
	
	

	37.
	Teczka A4 kartonowa biała do wpinania niepełna 
	50 szt.
	
	
	
	
	

	38.
	Koszulki krystaliczne  na dokumenty A 4  100szt.
	4 op.
	
	
	
	
	

	39.
	Druk -  Karta urlopowa
	3 szt.
	
	

	
	
	

	40.
	Druk -  Wniosek 
o urlop
	3 szt.
	
	

	
	
	

	41.
	Druk  - Kwitariusz przychodowy
	9 szt.
	
	
	
	
	

	42.
	Druk -  KP
	10 szt.
	

	
	
	
	

	43.
	Druk  - KW
	2 szt.
	
	
	
	

	

	44.
	Długopis Handy, Pentel
	50 szt.
	

	
	
	
	

	45.
	Długopis cieńkopiszący 
	50 szt.
	
	
	
	
	

	46.
	Długopis żelowy 

	30 szt.
	
	
	
	
	

	47.
	Cienkopis kulkowy
	40 szt.
	
	

	
	
	

	48.
	Zakreślacz  różnokolorowy
	20 szt.
	
	
	
	
	

	49.
	Korektor w pisaku
 Pentel
	5 szt.
	
	
	
	
	

	50.
	Korektor w taśmie - mysz
	3 szt.
	
	
	
	
	

	51.
	Gumka do ścierania średnia
	10 szt.
	
	
	
	
	

	52.
	Marker permanentny 

	10 szt.
	
	
	
	
	

	53.
	Ołówek niełamliwy HB
	15 szt.
	
	

	
	
	

	54.
	Papier ksero 
A 4 biały 1 opak.
/5 ryz/                                                                                                                                                                                                                           
	25 opak
	
	
	
	
	

	55.
	Papier ksero A 3  biały 3 ryzy
	3 ryzy
	
	
	
	
	

	56.
	Papier kancelaryjny 
w kartkę 
	100 szt.
	
	
	
	
	

	57.
	Karton archiwizacyjny
	5 op.
	

	
	
	
	

	58.
	Płyta CDR700 MB (typu Verbatim) 
z  kopertą
	20 szt.
	
	


	
	
	

	59.
	Płyta DVD 4,7 GB x16 z kopertą
	15 szt.
	
	
	

	


	

	60.
	Pudełko na płytę CD typu „slim”
	3 szt.
	
	
	


	
	

	61.
	Marker do płyt CD
	1 szt.
	

	

	
	
	

	62.
	Karteczki samoprzylepne żółte 76x76 mm a 100
	20 op.
	
	

	
	
	

	63.
	Brulion w kratkę A4  96 w twardej okładce
	5 szt.
	
	
	
	
	

	64.
	Klej w sztyfcie 8 g
	10 szt.
	

	
	
	
	

	65.
	Klej typu Wikol
	15 szt.
	

	
	
	
	

	66.
	Kalendarz biurowy stojący                                                                                                                         
	5 szt.
	
	

	
	
	

	67.
	Kalendarz trójdzielny
	5 szt.
	

	
	

	
	

	68.
	Kalendarz na biurko leżący format bloku 320x150mm
	2 szt.
	
	
	
	
	

	69.
	Księga korespondencyjna
	2 szt.
	

	
	
	
	

	70.
	Rozszywacz 
do zszywek
	2 szt.
	
	
	
	

	

	71.
	Antyrama 
100 x70cm 
	5 szt.
	
	
	
	
	

	72.
	Antyrama 
21 x 29,7 cm 
	5 szt.
	
	
	
	
	


	73. 
	Tablica korkowa 
100 x 200 cm 
	4 szt.
	
	
	
	
	

	

	Razem:
	
	
	
	
	
	




Razem słownie złotych brutto:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

2. Akceptuję warunki wykonania zamówienia określone w zapytaniu ofertowym.






………………………………			              .…………………………………
       /miejscowość i data/                                                           /podpis osoby upoważnionej/
	

