SZKOLA PODSTAWOWA NR 3 IM. HENRYKA BRODATEGO W ZL.OTORYI

PROCEDURY
OBOWIAZUJACE W SWIETLICY
SZKOLNEJ

Podstawa prawna:

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (t.j. Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.
2572 ze zm.),
e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie

ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. z 2001 r.
Nr 61 poz. 624 ze zm.).



l. Postanowienia ogolne.

1. Procedury S$wietlicy szkolnej stworzono, aby zapewni¢ bezpieczenstwo dzieciom
przebywajacym w $wietlicy szkolnej. We wszystkich salach §wietlicowych obowigzuja takie
same procedury, a wychowawcy S$wietlicy s3 zobowigzani do ich przestrzegania.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczgszczajacych do swietlicy szkolnej zobowigzani sg
zapozna¢ si¢ z ponizszymi procedurami. Zapisanie dziecka do $wietlicy szkolnej przez
rodzicow/prawnych opiekunéw oznacza, ze zapoznali si¢ oni z obowigzujagcymi w $wietlicy
procedurami i zobowigzujg si¢ do ich przestrzegania.

2. Szkota podstawowa, jest obowigzana zapewnié zajecia $wietlicowe dla ucznidéw, ktorzy
pozostajag w szkole dtuzej ze wzgledu na:
e czas pracy rodzicow — na wniosek rodzicow,
e organizacj¢ dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci wymagajace zapewnienia opieki
w szkole.

3. Swietlica w szkole podstawowej, zapewnia zajecia $wietlicowe uwzgledniajace potrzeby
edukacyjne oraz rozwojowe dzieci i miodziezy, a takze ich mozliwosci psychofizyczne,
w szczegOlnosci zajecia rozwijajace zainteresowania ucznidw, zapewniajace prawidtowy
rozwoj fizyczny oraz odrabianie lekcji.

1. Przyjmowanie uczniéw do $wietlicy szkolnej.

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy dokonuje dyrektor szkoty na podstawie pisemnego zgtoszenia
rodzicow/prawnych opiekunow (Karta zapisu dziecka do uczestnictwa w zajeciach
swietlicowych), sktadanego corocznie w swietlicy do 10 wrze$nia danego roku szkolnego.

2. Rodzice /prawni opiekunowie moga zglosi¢ dziecko do $wietlicy w uzasadnionych
przypadkach w pdzniejszym terminie, ale wylacznie za zgoda dyrektora szkoty

3. Karty uczestnikOw sg pobierane w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

4. Do $wietlicy przyjmowane sg dzieci z klas 1-3.

5. Do s$wietlicy przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci, ktorych oboje rodzice pracuja
zawodowo.

6. Pod opieka jednego nauczyciela nie moze pozostawaé wigcej niz 25 uczniow.

7. Rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢ do dyrektora szkoty
z minimum trzydniowym wyprzedzeniem.

I1l.  Przyprowadzanie i odbierania dzieci ze $wietlicy szkolnej przez rodzicow.

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej przyprowadzane sa i odbierane osobiscie przez
rodzicéw/prawnych opiekunow z sali §wietlicowe;.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do swietlicy.

3. Dziecko przychodzac do §wietlicy zglasza nauczycielowi swojg obecnosc.

4. Gdy dziecko wychodzi ze S$wietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi
powiadamiajac, kto je odbiera.

5. Rodzice i opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
Swietlicy.

6. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osobe dorosta wskazang przez rodzicow,
opiekunow, w karcie $wietlicowej. Wychowawca legitymuje osobe odbierajacg z dowodu



potwierdzajacego jej tozsamos¢. W przypadku odbierania dziecka przez osobe niewskazang
w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicow,
opiekundw.

7. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o$wiadczenie tego faktu od
rodzica, ktory wyraza zgode na wyjscie oraz deklaracje, iz ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za
dziecko.

8. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy. O fakcie
nieodebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje dyrektora szkoty.

V. Postepowanie szkoly w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali
dziecka ze swietlicy do godziny 16.00.

1. Wychowawca $wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w karcie zapisu dziecka do $wietlicy szkolnej. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje
pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostaé
przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

2. W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigzaé kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka,
nauczyciel informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekunow
prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu
dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela i funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu
opiekundw, policja w obecnos$ci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

4. W przypadku braku mozliwo$ci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw
dziecko przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wlasciwy osrodek
opiekunczo-wychowawczy.

V. Przyprowadzanie dzieci klas I-111 przez wychowawcow do $wietlicy szkolnej.

1. Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia uczniéw po skonczonych lekcjach do
swietlicy.

2. Jezeli lekcje konczy inny nauczyciel (np. wf, religii, jezyka angielskiego), jest on rowniez
zobowigzany do odprowadzenia ich do §wietlicy po skonczonej lekcji.

3. Nauczyciel/wychowawca klasy jest zobowigzany poinformowaé nauczyciela $wietlicy ilu
uczniéw pozostawia w $wietlicy.

V1. Postepowanie z dzie¢mi z klas 1-II1, ktore nie sa zapisane do Swietlicy, a zostaly
czasowo z réznych przyczyn pozostawione bez opieki np. oczekuja na zajecia
pozalekcyjne.

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywacé w niej
w przypadku, gdy liczebno$¢ grupy powierzonej opiece jednego nauczyciela nie przekracza 25
uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyt zajgcia, a nie mozliwosci przebywania w $wietlicy szkolnej, opieke do
momentu przyjscia rodzicow zapewnia mu nauczyciel bibliotekarz.

3. W sytuacji opisanej w punkcie 2, dziecko do $wietlicy lub biblioteki, przyprowadza nauczyciel
majacy z uczniem ostatnie zajecia.



4. Chore dzieci wychowawca $wietlicy w trakcie zaje¢ Swietlicowych przekazuje pod opieke
pielegniarki  szkolnej, gdzie pozostaja do momentu przekazania ich pod opieke
rodzicow/opiekundw.

VIl. Postepowanie przy zwalnianiu dziecka z zaje¢ swietlicowych w przypadku, kiedy
powinien w niej przebywa¢: przed lub po lekcjach.

1. Podczas kazdorazowego zwolnienia z zaje¢ Swietlicowych, uczen powinien posiadaé
informacj¢ na piSmie od rodzica lub opiekuna z czytelnym podpisem i datg. W pis$mie takim
powinna by¢ wyraznie wyrazona zgoda na samodzielne wyjscie ucznia, z podaniem nazwy zajgc
dodatkowych oraz godzin, w jakich si¢ one odbywaja.

2. Wymieniony dokument uczen powinien przedstawi¢ wychowawcy $wietlicy.
3. Bez spelienia powyzszych warunkéw, dziecko nie bgdzie moglo samodzielnie opuscié

swietlicy na dodatkowe zajecia.

VIIl. Postepowanie w przypadku, préby odebrania ucznia przez osobe, co do ktérej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych
srodkow odurzajacych.

1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie,
iz dziecko odbierane jest przez osobeg, wobec ktérej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub pod wptywem dziatania innych srodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany
jest poinformowaé t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz zazada¢ wezwania (lub samemu
wezwac) innego opiekuna dziecka.

2. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
4. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac policje.

5. O zaistnialej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.
IX. Kontakt z rodzicami.

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do statlego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy
indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencjg.

2. Wychowawca $wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktow z rodzicami.
X. Spozywanie posilkow w stolowce szkolnej.

1. Dzieci korzystajace z positkéw w stotowce szkolnej, obiady spozywaja pod opieka
wychowawcow swietlicy wyznaczonego na dany rok szkolny przez dyrektora szkoty.

2. Spozywanie obiadéw odbywa si¢ zgodnie z ustalonym grafikiem.



